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商品管理

发布新商品

1、会员登陆管理中心，在首页点击商品管理块（若不在首页可点击右上角的方块选择回到首页）。

2、点击右上角的方块，然后选择发布新商品



老酒商城WAP版商家使用教程

3、选择或者填写相关商品信息，点击下一步 添加相册和描述

4、添加商品图片和商品描述，然后下一步（至少要上传一张商品图片）
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5、最后完善商品的其它相关信息，点击保存就添加成功了
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查看出售中的商品

1.点击页面右上角的方块，然后选择出售中的商品即可。

2.可点击商品列表下方的[下架]、[编辑]、[分享]按钮来对此商品进行相关操作
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查看仓库中的商品

1.点击页面右上角的方块，然后选择出售中的商品即可。

2.点击商品下方按钮可以进行商品的[上架]、[编辑]、[删除]操作
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订单管理

订单发货

1.在首页点击订单管理进入待发货订单页面，或者点选待发货订单按钮进入待发货页面

2.点击订单下方的发货按钮设置订单发货
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3.选择快递公司，填写单号，点击确认发货
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订单取消、订单折扣和订单催付

点选进入待付款订单页面，点击订单的对应按钮来操作订单
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查看物流

1.先进入待收货物流页面，在待收货订单方点击查看物流按钮即可查看此订单的物流信息
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查看已取消订单和已完成订单

在订单管理子页面中，点击页面右上角方块选择进入已取消订单或者已完成订单即可查看对应状态的订单
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处理要退款或退货的订单

点选进入待退款或者待退货订单的页面，点击订单下方的对应按钮来进行相应的操作
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销售数据

查看近期的销售数据

1.点击首页的销售数据按钮，进入销售数据图表页面，可点击下拉框选择不同的时期查看对应的订单数、销
售金额、客户数走势图
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2.点击图表进入表格显示的近期销售数据（表格显示时可上滑显示更久远的数据）
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帮助中心

常见问题

1.首页点击帮助中心图标，进入帮助页面，点击页面上常见疑问查看帮助内容
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2.若没找到问题的答案可以点击页面下方的按钮联系我们的客服咨询
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账号设置

修改密码

1.首页点击账号设置按钮，进入设置页面后点击修改密码进入修改密码页
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退出登陆

点击账号设置页面最下部的退出按钮即可退出当前账号
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